OBEC TRAKOVICE

SMERNICA O POVINNOM ZVEREJN QVANi
ZMLUV, OBJEDNAVOK A FAKTUR

Starosta obce Ing. LCudovit Tolarovié (d’alej len »Starosta®), v zmysle ustanovenia § 5a a nasl.
zékona ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zékon o slobode informécif) v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,.zikona &.
21172000 Z. z.), vydava tato Smernicu o povinnom zverejfiovani zmliv, objednavok a faktdr
(dalej len ,,Smernica®):

CL1
Zikladné ustanovenia

1. Obec Trakovice (dalej len ,,obec™) ako sudast’ verejnej sprévy predstavuje subjekt povinny
zvergjilovat’ informicie d’alej uvedené v tejto Smernici.

2. Povinne zverejtiovanou zmluvou (d’alej len ,,zmluva®) je okrem iného pisomnd zmluva,
ktori uzatvara povinnd osoba a ktora obsahuje informaciu, ktord sa ziskala za finanéné
prostriedky, sktorymi hospodaria pravnické osoby verejnej spravy, alebo sa tyka
pouZivania tychto financnych prostriedkov, nakladania s majetkom obce, alebo nakladania
s finanénymi prostriedkami Eur6pskej tinie.

3. Povinne zverejtiovanou zmluvou je aj zmluva uzavretd préavnickou osobou zaloZenou
obcou:
a) v ktorej mé obec vyluéni tcast’ alebo v ktorej m4 spolocne vyluénu icast’ so Statom,
alebo v ktorej maju $tét a viaceré povinné osoby spolotne vyluémi Géast’, a
b) ktord sa tyka nakladania s majetkom pravnickej osoby zalozenej obcou; to neplati,
ak je zmluva uzatvoren4 v beZnom obchodnom styku v rozsahu predmetu podnikania
alebo €innosti zapisanej v obchodnom registri alebo v inej tiradnej evidencii.

4. Povinne zverejtiovanou zmluvou nie si zmluvy vymenované v § Sa ods. 5 zdkona
¢.211/2000 Z. z.!

5. Obec nezverejiiuje ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informéciu,
ktora sa podla zédkona nespristupiiuje (napriklad §§ 8 — 11 zikona & 211/2000 Z. zZ.,
ochrana utajovanych skutofnosti, ochrana osobnosti a osobnych udajov, ochrana
obchodného tajomstva...). Rovnako sa nemusia zverejnit’ asti povinne zverejiiovanej
zmluvy, ktorymi su technické predlohy, ndvody, vykresy, projektové dokumentacie,
modely, spbsob vypoftu jednotkovych cien avzory. Ustanovenia vieobecnych
obchodnych podmienok sa nemusia zverejnit, ak &ast’ obsahu povinne zverejliovanej
zmluvy je uréend odkazom na ne a zéroveii totoZné ustanovenia vieobecnych obchodnych
podmienok uZ boli zverejnené spolu s inou povinne zverejfiovanou zmiluvou, ktord uZ
nadobudla G¢innost’; pri takto povinne zverejiiovanej zmluve sa uvedie na webovom sidle
obce odkaz na inli povinne zverejiiovant zmluvu, ktord uZ nadobudla G&innost’.

' Povinne zverejfiovanymi zmluvami nie si napriklad pracovné zmluvy a dohody o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru uzatvorené podla § 42 a § 223 zskona & 311/2001 Z. z. Zékonnika prace v zneni neskor&ich
predpisov alebo zmluva o poskytovani socidlnej sluZby, ktora sa uzatvéra s prijimatel'om socidlnej sluZby podrla
§ 74 zékona €. 448/2008 Z. z. o socidlnych sluzbach a o zmene a doplneni zékona &. 455/1991 Zb. o Zivnostenskom
podnikani (Zivnostensky zakon) v zneni neskorich predpisov v zneni zékona & 551/2010 Z. z.



CLa
Zverejiiovanie zmlav

1. Povinne zverejfiovanii zmluvu, ktori obec zverejiiuje na svojom webovom sidle, zverejni
bezodkladne po jej uzavreti alebo po dorudeni siihlasu prisluného orgénu, ak sa sthlas
vyzaduje, najneskor viak v lehote 7 dni od jej uzavretia alebo dorugenia suhlasu.

2. Zmluva nadobida platnost' dilom jej uzavretia, t.j. dilom jej podpisania vSetkymi
uéastnikmi zmluvného vztahu, v pripade rozdielnych ditumov podpisu zmluvy, nadobuda
platnost’ v poradi neskor$im (poslednym) datumom podpisu.

3. Povinne zverejiiovand zmluva nadobida uéinnost diiom nasledujicim po dni jej
zverejnenia, pri¢om G¢astnici si mézu dohodnit’, Ze zmluva nadobida G&innost’ neskdr po
jej zverejneni. V pripade duplicitného zverejnenia zmluvy viacerymi ucastnikmi
zmluvného vzt'ahu, je rozhodujicim prvé zverejnenie zmluvy. Ak sa do troch mesiacov od
uzavretia zmluvy alebo od udelenia sihlasu, ak sa na jej platnost vyZaduje suhlas
prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, Ze k uzavretiu zmluvy nedoslo.

4. Za zverejiiovanie zmliv zodpoved4 pracovnik obce — samostatny odborny referent, ktory
zabezpeti riadne a vEasné zverejnenie kaZzdej povinne zverejiiovanej zmluvy.

5. Prisluiny zamestnanec, ktory zabezpecuje zverejnenie zmluvy, zodpoveda za:
a) sulad zverejnenej zmluvy so skutoénym stavom,
b) nespristupnenie tych ustanoveni zmluvy, ktoré obsahuju informaciu, ktori nemozno
spristupnit’ v zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z.

6. V pripade duplicitného zverejnenia zmluvy viacerymi uCastnikmi zmluvného vztahu,
rozhodujicim je prvé zverejnenie zmluvy.

7. Vecne prislusné oddelenie vyda uéastnikovi zmluvného vztahu pisomné potvrdenie
o nadobudnuti uéinnosti zmluvy v pripade, Ze o to ufastnik poZiada.

8. Pisomné potvrdenie o nadobudnuti Gi¢innosti zmluvy obsahuje najmé tieto udaje:

a) nazov zmluvy,

b) identifik4ciu u¢astnikov zmluvy;

¢) popis predmetu zmluvy,

d) hodnotu predmetu zmluvy, ak ju moZno uréit’,

e) datum uzavretia zmluvy, pripadne datum udelenia sihlasu s uzavretim zmluvy,

f) datum zverejnenia zmluvy,

g) oznadenie nehnutelnosti v rozsahu podla osobitného predpisu?, ak sa zverejnila
zmluva, ktord na vznik, zmenu alebo zinik prdva vyZaduje vklad do katastra
nehnutelnosti podl'a osobitného predpisu’.

9. Ak sa zverejnila zmluva, ktord na vznik, zmenu alebo zénik prava vyZaduje vklad do
katastra nehnutelnosti podl'a osobitného predpisu, obec priloZi potvrdenie o zverejneni
zmluvy k ndvrhu na vklad do katastra nehnutelnosti alebo bezodkladne zasle pisomné
potvrdenie o zverejneni zmluvy prisluinej sprave katastra.

10. Zmluvu podfa ods. 1 zverejiiuje obec s uvedenim mena a priezviska oséb, ktoré zmluvu
podpisali, ale bez uvedenia podpisu tychto 0sdb. Zverejiluju sa tieto udaje zmluvy:
a) nazov zmluvy,

2 § 42 ods. 2 pism. c) zdkona & 162/1995 Z. z. o katastri nehnutePnosti a o zépise vlastnickych ainych prav
k nehnutelnostiam (katastralny zdkon) v zneni neskorich predpisov.

3 § 28 zdkona & 162/1995 Z. z. o katastri nehnutelnosti a o zapise vlastnickych a inych prav k nehnutenostiam
(katastralny zdkon) v zneni neskorgich predpisov.



b) <¢islo zmluvy (ak je &islo zmluve pridelené),
¢) identifikatné udaje u€astnikov zmluvy, a to ak ide o
1. pravnicku osobu, uvedie sa jej obchodné meno, sidlo a identifika&né &islo, ak je
pridelené,
2. fyzicka osobu - podnikatel'a, uvedie sa jej obchodné meno, miesto podnikania
a identifikaéné &islo, ak je prideleng,
3. fyzicki osobu, uvedie sa jej titul, meno a priezvisko,
d) celkovii hodnotu predmetu zmluvy (ak ju mo#no urdif, vratane dane z pridanej
hodnoty),
¢} datum uzavretia zmluvy (pripadne datum udelenia sithlasu s uzavretim zmluvy),
f) datum nadobudnutia Gginnosti zmluvy (ak je iny, ako defi nasledujiici po jej
zverejneni),
g) déatum skonéenia platnosti zmluvy, ak je zmluva uzatvorend na dobu urditi.

11.V pripade prevodu vlastnictva nehnutePnej veci vratane bytov a nebytovych priestorov
a hnuteInej veci, ktorej nadobidacia cena bola vy3sia ako 20-ndsobok minimalnej mzdy
alebo v pripade prechodu takejto veci do vlastnictva inej osoby neZ orgénu verejnej moci,
je mestska East” povinna zverejnit’ oznadenie tejto veci, ditum prevodu alebo prechodu
vlastnictva a pravny titul, ako aj informécie o osobnych tdajoch a inych identifikaénych
udajoch osdb, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to v rozsahu:

a) meno a priezvisko fyzickej osoby, ndzov alebo obchodné meno pravnickej osoby,

b) adresa pobytu fyzickej osoby alebo sidlo pravnickej osoby,

c¢) identifikatné &islo, ak ide o pravnicki osobu alebo fyzicka osobu - podnikatela.
Uvedené informdcie sa zverejilujii najmenej po dobu jedného roka odo dfia, ked doglo
k prevodu alebo prechodu vlastnictva; tym nie je dotknutd povinnost’ spristupnif tito
informaciu aj po uplynuti tejto doby.

C1. 1
Zverejiiovanie objedn:ivok a faktar

1. Obec zverejiiuje na svojom webovom sidle v $truktirovanej a prehl'adnej forme tieto udaje
o objednavkach tovarov, sluZieb a prac:
a) identifikaény tdaj objednavky,
b) popis objednaného plnenia,
c¢) celkovii hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedend na objednavke, alebo
maximalnu odhadovanti hodnotu objednaného plnenia, ako aj idaj o tom, &i je suma
vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢&i je suma bez dane z pridanej hodnoty,
d) identifikaciu zmluvy, ak objednavka suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,
e) datum vyhotovenia objednéavky,
f) identifikatné udaje doddvatela objednaného plnenia:
I. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby - podnikatela
alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
2. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby -
podnikatel'a alebo sidlo pravnickej osoby,
3. ICO dod4vatel'a (ak ho ma pridelené),
g) udaje fyzickej osoby, ktora objednavku podpisala:
1. meno a priezvisko fyzickej osoby,
2. funkciu tejto fyzickej osoby.

2. Obec zverejfiuje na svojom webovom sidle v Struktirovanej a prehl'adnej forme tieto udaje

o faktrach:
a) identifikaény vidaj faktiry,



b) popis fakturovaného plnenia,
c) celkovii hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena vo fakture, ako aj
udaj o tom, ¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo &i je suma bez dane
z pridanej hodnoty,
d) identifikdciu zmluvy, ak faktira sGvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,
¢) identifikdciu objednédvky, ak faktira stvisi s objednavkou,
f) datum doruéenia faktiry,
g) identifikaéné idaje dodavatel’a:
1. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby - podnikatel'a
alebo obchodné meno alebo ndzov pravnickej osoby,
2. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby -
podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby,
3. ICO dodévatel'a fakturovaného plnenia (ak ho ma pridelené).

. Udaje o objedndvke sa zverejiiujii najneskér do desiatich pracovnych dni od jej
vyhotovenia.
. Udaje o fakttire sa zverejiiujti najneskdr do 30 kalendérnych dni odo diia zaplatenia fakttiry.

. Obec nezverejiivje udaje o objednavkach a faktirach, ktoré stivisia so zmluvou, ktora nie
je povinne zverejiiovanou zmluvou, s vynimkou tych objedndvok a faktar, pri ktorych tak
rozhodne starosta obce.

. 7Za zverejfiovanie objednavok a faktir zodpoved4 pracovnik obce — samostatny odborny
referent, ktory zabezpe¢i riadne avéasné zverejnenie kaZdej povinne zverejfiovanej
objednavky a faktury.

CLIV
Doba zverejnenia

. Zverejnenie zmluvy sa vykonava nepretrZite pocas existencie zdvizkového vztahu
zaloZeného zmluvou a nie kratSie ako pét’ rokov od nadobudnutia G¢innosti zmluvy.

. Zverejnenie udajov o objednavkach a fakttrach sa vykonava suvisle v priebehu piatich po
sebe nasledujicich kalendarnych rokov od zverejnenie tychto udajov.

. Informécie moZno zverejiiovat’ a)j po uplynuti doby uvedenej v predchidzajicich
odsekoch, a to na zaklade rozhodnutia starostu obce.

CLV
Anonymizovanie uidajov

.V pripade zverejfiovania informécii, ktoré nie sii zmluvami, objednavkami, ani faktiirami
a nepodliehaji povinnému zverejfiovaniu (napr. sprdva o kontrolnej ¢innosti hlavného
kontroldra, vysledky vyberovych konani na pracovné pozicie a iné) je zamestnanec, ktory
zabezpeSuje zverejfiovanie informécii povinny anonymizovat' osobné 1idaje pred
zverejnenim a takéto zverejnenie konzultovat’ so zodpovednou osobou obce poverenou
podFa zdkona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov.

. Nezverejiiuji sa rodné ¢&isla, podpisy uvedené v zmluvach, objednavkach a faktirach,
rovnako sa nezverejiiujii idaje o kontaktnych osobéch zodpovedajtcich za plnenie zmluvy,
ak sit uvedené v zmluve.



ClL VI
Zaveredné ustanovenia

1. Této Smemica je zdviizné pre vietkych zamestnancov obecného tradu.

2. Tato Smernica nadobuda platnost’ dfiom jej podpisania a Géinnost’ diiom 01.01.2021

V Trakoviciach diia 21.12.2020

Ing. Cudovit Tgl::cwié\

Starosta obce






